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Preambulum

1§

A Budapesti Corvinus Egyetem Fogyatekosiigyi Bizottsaga (tovabbiakban: Bizottsag) a Szervezeti és
Mikodési Szabalyzat (SZMSZ) I kétet Hallgatdi kdvetelményrendszer 3. rész Tanulmanyi es
Vizsgaszabalyzat (tovabbiakban: TVSZ) 5.§ (4) bekezdés g) pontja és 10.§ (1) bekezdése alapjan a
.Fogyatékossaggal él6 hallgatd Ggyeiben torténd dontéshozatal eljarasrendjet’ az alabbiakban allapitja
meg.

Az Eljarasrend hatalya

2.§

(1} Az Eljarasrend személyi hatalya a Bizottsag valamennyi résztvevéjére, tagjara és a meghivottakra
egyarant kiterjed.

(2) Az Eliarasrend targyi hatalya a Bizottsag teljes mikodésére, barmely hataskérébe tartozo Ggyben
torténé eljaraséara kiterjed.

(3) A Bizottsag miikbdésével kapcsolatos olyan kérdésre, amelyet jelen Eliarasrend nem vagy nem kelld
részletességgel szabalyoz, a TVSZ, A hallgatoi jogviszonnyal kapesolatosan benydjtott elséfokl kérelmek
és a jogorvoslati kérelmek elbiralasanak a rendjérdl sz6l6 szabalyzat (HIR) és a Fogyatékossaggal €lo

hallgatok tanulményi esélyegyenldségét biztositd Szabélyzat {tovabbiakban: Szabalyzaf) vonatkozo
rendelkezéseit kell megfelelden alkalmazni.

A Bizottsag hataskdre

38
(1) A Bizottsag hataskdrét a Szabélyzat hatarozza meg.

(2) Fészabdly szerint a Bizottsag hataskérét jelen Eljarasrendben meghatarozott bizottségi
déntéshozatali rendben gyakorolja.

(3) Amennyiben azonban az Ugy megitélése egyszerl, abban mérlegelésnek nincs helye, a Bizoltsag
elndke egy adott ligycsoport tekintetében a dontési jogkort magahoz vonhatja. Ehhez a Bizottsag
tobhi tagjanak a hozzajarulasa sziikséges. Ez esetben az elndk a Bizottsagtdl atruhazott hataskorben
egyszemélyben dont a Bizottsag hataskérébe tartozd kérdésben. llyen tigycsoport lehet kilonosen,
de nem kizarblagosan a hataskéri kérdés eldéntése, a formai okbdl torténd elutasitas, valamint a
hatéridén til benyUjtott kérelmek elutasitasa, ha hianypotlasra nincs lehetdség.

A Bizottsag Osszetétele
45

(1) A Bizottsag létszamat, Osszetételét, tagjai megbizasanak és a megbizatds megsziinesenek
szabalyait a Szabalyzat tartalmazza.
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A Bizottsag elndke
5.8
(1) Az Bizottsag elnbke a Szabalyzat szerint a Hallgatéi Tamogatasi Csoport vezetdie.
(2) Az elndk feladatai:
a} felel a Bizottsag eljarasrendjenek elkésziteséért, kiadmanyozza azt;

b} felelds a Bizotisag honlapjanak folyamatos tartalmi frissitéséért;

0

)
) dont az 0sszeférhetetlenség kérdésében, dént a meghivottak személyérdl;
d)

dont - a fogyatekostigyi koordinator kézremiikodésével - az (ilések iddpontjard| és a napirendi
javaslatrdl, dsszehivja a Bizottsag Gilését;

e) dont a targyalandd Ugyeki6l, a ddntéshozatal modjardl (személyes megjelenéssel
megvalosuld Gles, elektronikus kommunikacios fellileten megvaldsuld lés vagy elektronikus
déntéshozatal megtartasaval);

f) vezeti a Bizottsag lléseit, ligyel az lilések rendjének fenntartasaért;
g) elrendeli a szavazast és megallapitia a szavazas eredményét;

h) a titkar tajékoztatasa alapjan, ellendrzi a Bizottsagi hatarozatok végrehaijtasat, felel6s a
végrehajtas ellendrzéséért;

[} kiadmanyozza a Bizottsag hatérozatait.

A Bizottsag titkara
6.8
(1) A Bizotlsag titkara a Szabalyzat szerint, a fogyatékosligyi koordinator.
(2} A titkar feladatai:
a) felel0s az Eljarasrend eldkészitéséért, karbantartasaért és a Bizottsag elé terjesziésért;

b} ellétja a Bizottsag honlapjanak tartalmi frissitését;

o

)
) el6késziti a targyalasra ker(ils (igyeket és a dontéshozatalt;
)

d) kikildi az Glések meghivojat, valamint a tagok esetleges irasbeli javaslatat, véleményét,

észrevetelét;
e} felel ahataridék betartasaért;
f} javaslatot tehet a meghivott személyére;
g) elkésziti a hatarozatokat az elnGk részére;

h) felel a Bizottsag dontései végrehajtasanak nyomon kivetéséért, sziikség esetén a Bizottsagi
dontések Hallgatai Szolgaltatasok Hallgatoi Ugyek csoport vagy mas illetékes szerv részére
torténd eljuttatasaert;

) szlikség esetén hitelesiti az elndki kiadmanyokat;

j) felel a Bizottsagi munka soran az adatkezelés szabalyainak betartaséért, szlikség esetén
egyeztet a belsd adatvédelmi felelGssel;
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k} a Bizottsag jegyzGkdnyvvezetje, ellatja a Bizottsag teljes lgyviteli feladatait, e kdrben
i. eltkésziti az (léseket {gondoskodik az llések technikai feltételeirdl sth.);
ii. ellatja az (lesekhez kapcsolodo adminisztrativ feladatokat;

iii. elkésziti az (lések jegyzOkonyvét;

iv. az lratkezelési szabalyzat szerint ellatja az ilésekhez kapcsolodd Ugyiratkezelési
feladatokat (érkeztetés, iktatas, irattarazas sth.).

A tagok jogai és kotelezettségei, az 6sszeférhetetlenség szabalyai
18
(1) A Bizottsag tagjai kotelesek:
a) az Uleseken reszt venni;

b} az lilésr8l valo tavolmaradas esetén, annak tényét és indokét a titkarnak es a delegald
személy vagy szervezet vezetGjének bejelenteni,

c) az llésekre felkésziilni, és konstruktly munkaval hozzajarulni a Bizottsag miikidésehez;

d) javaslataikat, észrevételeiket, véleményliket az egyetemi érdekeket szem elétt tartva, a
legjobb tudasuk szerint megfogalmazni és iddben (lehetbség szerint az llést megelzden
irasban megtenni);

e) az lilések és a szavazas rendjét megtartani;

f) azesetleges dsszeférhetetlenséget az elndknek el8zetesen, irdsban jelezni;
_ g) az elndk altal meghatarozott feladatokat hatériddre elvégezni.
{2) A Bizoltsag tagjai jogosultak:

a) napirendi javaslatot megfogalmazni;

b) az (iléseken a tbbbi taghoz, meghivotthoz kérdést intézni, tovabbi informaciot kérni;

)

) a bizoltsagi hatarozatokhoz kiilonvéleményt fogalmazni;

joR

) a bizottsagi jegyz6konyv kiegészitését, kijavitasat kémi,
e)

minden olyan informaciéhoz hozzafémi, amely a Bizottsagi tagsagbdl eredd feladatok
ellatésahoz szlikséges,
f) javaslatot tenni a Bizottsag rendkivili 6sszehivasara.

(3) Ha egy tag egymast kovets harom alkalommal nem vesz részt az Ulésen, az elndk a tavolmaradast
koteles bejelenteni a tavolmarado tag kdzvetlen munkahelyi vezet6jének, hallgatéd (doktorandusz) tag
esetén a BCE HOK illetve a BCE DOK elndkének.

(4) A dontéshozatalban nem vehet részt, aki az adott iigyben érintett vagy akitdl nem varhato el az tgy
targyilagos megitélése, Az osszeférhetetlenség fennallasat a tag kdteles jelezni az elndknek,
azonban annak figyelembevételére hivatalbél is sor keriilhet.

(5) Az Osszeférhetetlenség kérdésében az elndk, az elnbkét érinté dsszeférhetetlenség esetén a

-----
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A Bizottsagi meghivottak, a meghivottak jogai és kdtelezettségei

8.8
(1) Az elndk a Bizottsag munkajaval kapcsolatban barkit meghivhat a Bizottsag ilésére. A meghivottak
az (lésen tanacskozasi joggal vesznek részt.
(2) A bizottsagi meghivottak kételesek:
a) azon ligyek targyalasaban, amelyre meghivtak részt venni;

b) tavolmaradas esefén annak tényét és indokat bejelenteni, valamint helyettesitésrél
gondoskodni;

¢) az adott iigyre felkesziilni, és konstruktiv munkaval hozzajarulni a Bizottsag milkddéséhez,

d) javaslataikat, észreveteleiket, véleményliket az egyetemi érdekeket szem eldtt tartva,
szakertdi mindségben legjobb tudasuk szerint megfogalmazni.

(3) A bizoltsagi meghivottak jogosultak:
a) helyettest kijeldini;

b} az elndkhGz, a tobbi taghoz, meghivotthoz kérdést intézni, észrevételt, véleményt
megfogalmazni, javaslatot tenni;

¢) abizottsagi hatarozatokhoz kiilénvéleményt fogalmazni.

Tavolmaradas a Bizottsagi iilésrol
9.§

(1) A Bizottsagnak azon tagja, vagy azon meghivott, aki az (ilésen nem tud részt venni, tavolmaradasat
a fitkarnal az (lés Gsszehivasara vonatkozo eldzetes értesitést kivetden koteles haladéktalanul
bejelenteni. A tag az (ilésen nem, a meghivott viszont helyettesithetd.

(2) A Bizottsag elndket tavollétében a titkar helyettesiti, Mindkettejlik akadalyoztatasa esetén az lilést el
kell halasztani.

{3) A Bizottsagha delegalt tag, akadalyoztatasa esetén a delegalé szervezet vezetGje altal a Bizottsag elndkének
irasban (e-mail) megkldétt meghataimazassal helyettesithetd a bizottsagi tag tavollétének idejére. A helyettes
tanécskozasi joggal vehet részt a bizottsag (lésén.

A Bizottsag eljarasa
A Bizottsag hataskdérének gyakorlasa
10.§

(1) A Bizottsag hataskorét elsésorban (lésein gyakorolja. Az ilés személyes megjelenéssel vagy
egyide]li jelentétet biztositd elekironikus kommunikacios fellileten megvaldsulo (ilés lehet.

(2) A Bizottsag (lései nem nyilvanosak, azon szavazati joggal csak a Bizottsag elndke, tagjai vehetnek
reszt, fovabba a tanacskozasi joggal a napirendhez meghivottak.

(3} Indokolt esetben az elnék, illetve barmely tag kezdeményezésére a Bizottsag dontési jogkdrében lilés
megtartasa nelkll elektronikus Gton is donthet (elektronikus donteshozatal).
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(4) A Bizottsag Ulései rendes vagy rendkiviii (lésként hivhatok dssze. Rendkivilli Gles Osszehivasara
slirg6s esetben és akkor van lehet6ség, ha elektronikus dénteshozatalra nincs mod, vagy az nem

alkalmas a megfeleld dontés meghozatalara. Rendkivilli liést az elndk, illetve barmely tag
kezdeményezhet.

(5) Amennyiben a Bizotisag hataskorét jelen Eljarasrend szerint az elndkére ruhézza, az elndk eljarasara
a jelen Eljarasrendet a 15.§-ban foglaltakra figyelemme! kell alkalmazni.

A Bizottsagi lilések
Az iilés dsszehivasa
11.8

(1) A Bizottsag sziikség szerint, de legalébb évente 2 alkalommal llésezik.

(2) Az elndk dontése alapjan az ilést a titkar a meghivo és targyalandé lgyekrdl sz6l6 Gsszefoglalo
kikiildésével hivja Gssze. A meghivonak tartalmaznia kell az Ulés helyet, id6pontjat, jellegét (rendes,
rendkiviif), varhato id6tartamat, a napirendi javaslatokat, a targyalando (gyek osszefoglalasét, a
meghivottak nevét, beosztasat, a meghivo keltének helyét és idejét. A meghivét az elndk irja alé és
a Bizottsag bélyegzblenyomataval kell ellatni.

(3) A meghivét elektronikus méasolatban a disability@uni-corvinus.hu e-mail cimrél kell a tagok és
meghivottak részére megkiildeni, eredeti példanyat a Bizottsag iktatasaban (nyilvantartasaban) kell
elhelyezni.

{4) A meghivot rendes (ilés esetén az (ilés el6tt négy (4) munkanappal, rendkivili Glés esetén 24 oraval
kell kikiildeni a tagok, illetve meghivottak hivatalos egyetemi levelezési cimére. Rendes (ilés esetén
az (lés napja a hatéridébe nem szamit bele. A hatarid6ktél rendkivil indokolt esetben az elnok
engedélyével el lehet térni.

(5) A Szabalyzat 7.§ (6) bekezdése d) pontja szerinti kérelmek Ugyében az illetekes dékan
egyetértéséhez, annak részére — hatéridd kitlizésével - a Bizottsag llése el6tt legkéssbb négy (4)
munkanappal kell elektronikus titon megkiildeni a javaslatkérést a sziikséges okiratokkal egyut.

Az Ullések eldkeszitése
12.§

(1) Az Glés elkészitése kdrében a Bizottsaghoz beérkezb kérelmeket a titkar ellendrzi, Gsszesiti.

(2) A titkar megvizsgalja a hataskori kérdéseket. Amennyiben az Ugy nem a Bizottsag hataskore,
kezdeményezésére az elndk az Ugyet atteszi a hataskdrrel rendelkezd személyhez, amelyrdl
elektronikus Uton tajékoztatja az érintettet. Ezt kdvetden a titkar az lgyet lezarja.

(3) A titkar megvizsgalja tovabba, hogy a kérelem a Szabélyzatban foglaltak szerinti formaban és
tartalommal érkezett-e be.

(4) A titkar az elokészités kérében javaslatot fogalmaz meg az egyes (igyekben a bizottsagi hatarozat
tartalmara, illetve sziikség esetén tovabhi informaciokat kér be az illetékes szervezeti egységekidl, a
hallgatotal.




Hatarozatképesség

h
13§

(1) A(2) bekezdés kivételével a Bizottsag hatarozatképes, ha tagjainak egyszerii tébbsége jelen van.

(2} A Bizottsag Eljarasrendjének elfogadaséra és modositisara vonatkozo hatérozathozatal soran a
tagok kétharmadanak jelentéte szilkséges.

(3) Hatarozatképtelenség miatt Gjbol dsszehivott (lés esetén a Bizottsag hatarozatképességére az (1)
bekezdés rendelkezéseit kell alkalmazni, kivéve az Eljarasrend elfogadasat és modositasat, ahol
minden esetben a tagok kétharmadanak jelenléte sziikséges.

Az iilés megnyitasa, hatarozatképesség vizsgalata, {ilés levezetése
14.§

(1) Az (ilést az eindk nyitja meg.

(2) Az lilés megnyitasat kovetden az eindk megvizsgalja a hatarozatképességet. Hatarozatképesség
esetén ismerteti a targyalandé (igyeket, hatarozatképtelenség esetén az (ilést elnapolja.

(3) A hatirozatképességet kétség esetén minden hatarozathozatal elétt vizsgalni kell.

(4) Az {j bizottsagi Ulést legkésdbb a hatarozatképtelenség miatt elnapolt (lést kovetd 15. napig
ismetelten Ossze kell hivni. Az igy dsszehivott lilés a 13.§ (1) bekezdése szerint hatarozatképes.

(5) A Bizottsag lilésén a felszolaloknak az elndk adja meg a szot, valamint az elndk jogosult annak
megvonasara is.

(6) A targyalandd ligyeket a titkar ismerteti.

(7) Amennyiben a hallgato a Bizottsagi Ulésen megjelent, abban az esetben a személyes
meghallgatasrdl hangfelvétel keszill. A személyes meghallgatasrol késziilt hangfelvétel alapjan a
szemelyes meghallgatas |ényegi tartalmi elemeit tartalmazza a jegyzOkonyv. A személyes
meghallgatasrol torténd hangfelvétel készitésérdl a hallgatot thjékoztatni kell, és a hozzajarulasat kell
kémi a hangfelvétel készitésehez. A hallgaté a jegyzGkinyvnek a személyére vonatkozd részét
alairaséval elfogadja. Amennyiben a hallgatd modositast kér a jegyzékonyv tartalma tekintetében,
abban az esetben az elndk a hangfelvétellel vald egybevetés alapjan dont a modositas elfogadasardl.
Ha az elndk a modositést nem fogadja el, zaradékkal szlikséges a jegyz6kdnyvnek a hallgatéra
vonatkozo részét ellatni, amely tartalmazza, hogy melyek azok a modositsok, amelyek a
Jegyz6kényvben a hallgaté indftvanya ellenére nem kerliltek tvezetésre. Amennyiben a hallgaté nem
jarul hozza hangfelvétel készitéséhez, akkor a jegyzdkonyv csak a Bizoltsag dontését tartalmazza.

(8) A hallgaté meghatalmazéasa alapjan nevében (jogi) képviseldje eljarhat. Ennek keretében a {jogi)
kepviselt részt vehet a hallgato személyes meghallgatasén, nevében nyilatkozatot tehet. A (jogi)
kepviseld meghatalmazasat legkésébb a személyes meghallgatas megkezdésekor atadja az
elnoknek, A meghatalmazés a jegyzékonyv mellékletét képezi. Meghatalmazas hianyaban a (jogi)
képviseld nem vehet részt a Bizottsag (ilésén, nyilatkozatot nem tehet.



Hatarozathozatal, a hatarozat tartalma

G
15.§

(1) Minden tagot egy szavazat illst meg. A tag szavazata igen vagy nem lehet, tartozkodésnak nincs
helye.

(2) A hatérozathozatal nyilvanos szavazassal torténik, az elnék utolsénak adja le szavazatat.

(3) A (4) bekezdéshen meghatarozott kivétellel a Bizottsag hatarozatét egyszer(i szavazattobbseggel
hozza. Szavazategyenldség esetén az elndk szavazata dont.

(4) A Bizottsag Eljarasrendjének elfogadasahoz és madositasahoz a jeleniévé tagok egyhangl
szavazata szlikséges.

(5) A Bizottsag déntéseit naptari évenként (jrakezdddd szamozassal ellatott hatérozatba foglalja. A
hatérozat forméaja; FoB/hatarozat szama/ év.

(6) Az elektronikus vagy papir alapd iratot (hatarozatot), az elndk alairdséaval kell kiadmanyozni azzal,
hogy a kiadmanyt a fogyatékoslgyi koordinator hitelesitheti.

A jegyz6konyv tartalma és formaja
16.§

(1) A Bizottsag Gléseirél 6t (5) munkanapon belill jegyzokényvet kell késziteni, amelyet a Bizottsag
hivatalos bélyegzélenyomataval és az eindk, valamint a titkar alairasaval kell kiadméanyozni, tovabba
a tagoknak meg kelf kiildeni.

(2) Ajegyz6kdnyv tartalmazza:
a) aBizottsagi llés helyszinét, idejét, a jelenlévék szamat, a tavol maradok nevet;
b) a napirend el6tti bejelentéseket,

c) ahathrozatképesség megallapitasat;

(=3

} anapirendi pontokat;
)

e) napirendi pont vitdjaban hozzészolokat, ha szévegszer(i mddositd javaslatot tesznek, a

javaslatukat vagy annak lényegét;
f) a hatarozatok felsorolasat, a meghozott hatarozatok szovegét és szamat,
g) aszavazési arnyokat,
h) az esetleges kilénveleményeket;

(3) A jegyz6kényv hallgato(k) altal torténd alairasard! a titkér gondoskodik. A hallgaté a jegyzGkonyv
alairasat megeldzéen kérheti a hangfelvétel meghallgatasat. A hangfelvételt a titkar a bizottsagi
(léstd| szamitott eqy honapig 6rzi meg. A jegyz8konyvrél masolatot a hallgato kérésére a titkar ad. A
hangfelvételrél méasolatot kiadni nem lehet.




Elektronikus dontéshozatal

R
17§

(1) Elektronikus aton megvaldsuld irasheli dontéshozatal kezdeményezésére a rendes (ilés
Osszehivasaval megegyez6 médon keriil sor, az alabbi eltérésekkel:

a) Az elndk az Ulésre vonatkozd meghivd kikiildése helyett elektronikus déntéshozatalt
kezdeményez.

b) A kezdeményezésnek tartalmaznia kell a targyalandd lgyeket, a szavazatok leadasanak
hataridejét és modjat. A kezdeményezést az elndk irja ala.

c} A kezdemenyezést és a targyalandd Ugyek felsoroldsat, az (igyiraiok elérési helyét a
szavazas eldtti munkanapon 12.00 éréig kell kikiildeni.

d) Az elektronikus déntéshozatal modjat (elektronikus levelezési cimmel, Neptun vagy UNIPOL
rendszeren vagy honlapon keresztill) az elndk hatarozza meg.

(2} Elektronikus déntéshozatal esetén a kezdeményezés kikiildését kévetden az elndk részére minden
tag hivatalos egyetemi e-mail cimérdl az elndk altal megadott hatéridére:

a) koteles visszajelezni, hogy az elektronikus dontéshozatalban részt tud-e venni, tovabba,
b) hogy elfogadja-e az elektronikus déntéshozatait, valamint
c) jogosult és koteles kérdéseit, kiegészitési, modositasi javaslatait megtenni.

(3) Az elektronikus dontéshozatalra akkor van lehetség, ha a Bizottsag tagjainak t6bb mint a fele részt
tud venni a szavazason, tovabbé elfogadta azt.

(4) A visszajelzések alapjan a titkar megallapitja a hatarozatképességet. A hatarozatképesség tényét, a
szavazasban részt vevBk személyének megjeldtésével irasban dokumentalni kell.

(5) Amennyiben az ligyek valamelyikéhez keérdés, kiegészitési vagy médositasi javastat érkezik, annak
megvalaszolasara ez elndk felkéri a titkart. A titkar az elndk altal megadott hataridére kételes megadni
a vélaszt.

(6) Amennyiben a kérdést, modositasi, kiegészitési javaslatot tev, a valaszt elfogadja, az elndk elrendeli
a szavazast.

(7) Elektronikus déntéshozatal esetén a hatarozatképesség megallapitasat kévetsen az elndk elrendeli
a szavazast. A szavazas az elndk altal meghatarozott formaban torténik.

(8) Elektronikus déntéshozatal esetén minden tag kiemelt felelGssége a szavazas rendjének betartésa,
kilonos tekintettel arra, hogy szavazni kizardlag személyesen, hivatalos egyetemi e-mail cimrl
lehet.

Einéki hataskorben hozott dontések
18.§

(1} Amennyiben a Bizottsag hataskorébe tartozo kérdésben atruhazott hataskdrben az elndk dént, a 11-
14.8§ és 16-17.§-okat nem kell alkalmazni.

10



Iratkezelés
19.§

(1) A Bizottsag lgyiratait az Iratkezelési szabalyzat szerint kell kezelni azzal, hogy a meghivot és a
jegyz6konyvet papir alapon kiadményozva és a Bizottség bélyegzolenyomatéval ellatva kell
elhelyezni a Bizottsag iraftaraban.

(2) A hatarozatokat azok forméjatol fiiggben a TVSZ-ben meghatarozottak szerint - a papir alapl
hatarozatot a hallgaté személyi anyagéban, illetve az elektronikus hatéarozatot a Neptunban - kell
tarolni. Egy eredeti példanyt a Bizottsag irattaraban kel elhelyezni.

(3) A targyi eszkoz atadasardl-atvételérsl szold jegyzOkonyv egyik eredeti, alairt példanyat a hallgatonak
kell atadni, a masikat a Bizottsag irattaraban kell elhelyezni. A jegyz6kényv egy masolati példanyat a
hallgaté személyi anyagaban kell megdrizni.

Nyilvanossag
20.8

{1) Az Egyetem honlapjan
a) telieskor(i lathatdsaggal kell szerepelnie
i. Bizottsag tagjai felsorolasanak;
ii. Bizottsag eljarasrendjének;
b) aFogyatékosligyi Bizottsagi tagok szamara
i. Bizottsagi (ilések meghivoinak;
ii. jegyz6konyveknek.

Z4r6 rendelkezések
218

(1) Jelen Efjarasrendet a Bizottsag 1/2020. (2020.X.8.) szaml hatérozataval elfogadia es 2020.
BELe lep hatalyba

& ’A(g’//C((vf/

Dr. Németh Mari&

elndk

Rozsa Melinda
titkar

Dr. Szalgo Lajos Gyorgy

oktatasi rektorhelyettes
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